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Rámcová kupní smlouva o dodávce kancelářských potřeb 
uzavřená v souladu se zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník  

(dále jen „občanský zákoník“) 

 

Statutární město Pardubice se sídlem: Pernštýnské náměstí 1, 530 21 Pardubice 

zast. Mgr. Jiřím Turkem, vedoucím odboru Kancelář tajemníka 

IČ 00274046, 

DIČ: CZ00274046 

kontaktní osoba:  ………………………, tel….., e-mail: 

bankovní spojení: …………………….. 

na straně jedné jako kupující  

(dále jen „Kupující“)  

 

a 

 

…………………………………… 

se sídlem …………………………….. 

IČ: ………………………………. 

DIČ: …………………………….. 

kontaktní osoba: ………………..…………………………….., tel. ……………….., e-mail: ……………….., 

bankovní spojení: ……………….., 

číslo účtu: ……………….., 

na straně druhé jako  prodávající  

(dále jen „Prodávající“)  

 

uzavírají níže uvedeného dne, měsíce a roku tuto  

 

 

rámcovou kupní smlouvu o dodávce kancelářských potřeb 
 

I. 

Úvodní ustanovení 

 

1. Prodávající je podnikatelem zapsaným v živnostenském rejstříku vedeném …………………………., jehož 
předmětem činnosti je …………………………….. 

2. Prodávající prohlašuje, že tuto smlouvu uzavírá po řádném uvážení a je plně způsobilý ke splnění 
všech závazků, které na sebe touto smlouvou převezme. Prodávající dále prohlašuje, že splňuje 
veškeré požadavky stanovené Kupujícím ve výzvě k podání nabídky veřejné zakázky malého 
rozsahu s názvem „Rámcová smlouva na dodávku kancelářských potřeb pro MmP na období 2 
let“. Ukáže-li se toto prohlášení jako nepravdivé, je Kupující oprávněn od této smlouvy odstoupit.  

 

II. 

Předmět smlouvy, předmět plnění 

1. Předmětem smlouvy je stanovení podmínek, které budou platit mezi smluvními stranami 
pro veškeré budoucí dodávky kancelářských potřeb (dále jen „zboží“) Prodávajícím Kupujícímu, 
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které se uskuteční v době trvání této smlouvy. Bližší specifikace zboží bude vždy uvedena 
v jednotlivých objednávkách zboží učiněných Kupujícím na základě této smlouvy.  

2. Prodávající se zavazuje dodávat Kupujícímu v rámci své podnikatelské činnosti zboží,  které je 

dáno: 

 a) oceněným nabídkovým listem – viz příloha č. 1 této smlouvy - za podmínek stanovených touto 

smlouvou za cenu specifikovanou v čl. III. této smlouvy, 

b) v katalogu zboží Prodávajícího v rozsahu kancelářských potřeb – viz příloha č. 2 této smlouvy - 

za podmínek stanovených touto smlouvou za cenu specifikovanou v čl. III. této smlouvy, 

a Kupující se zavazuje za dodané zboží tuto cenu stanovenou uvedenými způsoby zaplatit. 

3. Dodávky zboží budou realizovány vždy na základě dílčí objednávky Kupujícího (písemné, e-mailové 
nebo telefonické). V každé dílčí objednávce bude specifikováno zboží, které je Prodávající povinen 
Kupujícímu dodat, , počet objednávaných kusů zboží, celková cena všech položek, místo dodání 
zboží a datum  vystavení objednávky.  

4. Prodávající je povinen Kupujícímu objednávku písemně potvrdit do dvou pracovních dnů od jejího 
doručení, porušení této povinnosti se považuje za podstatné porušení této smlouvy a je důvodem 
k odstoupení od smlouvy ze strany Kupujícího. V tomto písemném potvrzení objednávky 
Prodávající uvede cenu za jeden kus každého objednaného druhu zboží a celkovou cenu 
objednaného zboží. 

 

III. 

Cena 

 

1. Cena jednotlivých položek sortimentu zboží, které mohou být předmětem jednotlivé dílčí 
objednávky, je stanovena : 

a)  oceněným nabídkovým listem  -  viz příloha č. 1 této smlouvy za podmínek stanovených touto 
smlouvou;  

b) katalogem zboží Prodávajícího v rozsahu kancelářských potřeb – viz příloha č. 2 této smlouvy (s 
ohledem na značný rozsah tvoří samostatný dokument související s touto smlouvou) za podmínek 
stanovených touto smlouvou.   

2. Ceny stanovené dle předchozích odstavců jsou platné po celou dobu trvání této smlouvy, včetně 
doby, o kterou bude smluvní vztah prodloužen v případě využití práva opce dle článku XI. této 
smlouvy. 

3. Cena určená dle odst. 1 a 2  tohoto článku bude zvýšena o částku odpovídající DPH vždy ve výši 

platné ke dni uskutečnění plnění z této smlouvy.  

4 . Obě smluvní strany shodně prohlašují, že tato cena je nepřekročitelná a zahrnuje veškeré náklady 
spojené s řádným splněním závazků Prodávajícího, včetně nákladů na dodávku zboží, vč. nákladů 
na dopravu a zabezpečení zboží proti poškození při přepravě.   

5. Maximální výše plnění poskytnutého Kupujícím Prodávajícímu na základě této smlouvy činí 
1.950.000,- Kč bez DPH za celou dobu trvání smluvního vztahu, bez ohledu na to, zda bude 
Kupujícím využito právo opce sjednané v článku XI. této smlouvy či nikoliv. 
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IV. 

Platební podmínky, fakturace 

 

1. Prodávající vystaví fakturu na dodané zboží vždy  do pěti pracovních dnů od podpisu dodacího listu   

vystaveného dle článku VI. odst. 3 této smlouvy oběma smluvními stranami. 

2. Kupující nebude poskytovat Prodávajícímu zálohy. 

3. Lhůta splatnosti faktury bude činit čtrnáct (14) kalendářních dnů od data jejího prokazatelného  
doručení Kupujícímu. 

4.  V případě prodlení Kupujícího s úhradou faktury, je Kupující povinen Prodávajícímu uhradit 
smluvní pokutu ve výši 0,1% z dlužné částky vč. DPH za každý započatý den prodlení. 

5. Nedílnou součástí každé faktury je soupis veškerého zboží, které je předmětem fakturované 
dodávky. Faktura dále musí obsahovat náležitosti daňového dokladu stanovené příslušnými 
právními předpisy, zejména  

 - označení faktury a její číslo; 

 - název, sídlo, IČ a DIČ smluvních stran; 

 - předmět plnění; 

 - den uskutečnění zdanitelného plnění, 

 - den vystavení faktury; 

 - označení banky a číslo účtu, na nějž má být placeno; 

- fakturovanou částku a náležitosti dle zákona č. 235/2004 Sb., o DPH, ve znění 

pozdějších předpisů; 

 - razítko Prodávajícího a podpis osoby oprávněné jménem Prodávajícího jednat. 

6. Budou-li údaje na faktuře nesprávné či neúplné, je Kupující oprávněn fakturu do uplynutí termínu 

její splatnosti vrátit Prodávajícímu s označením údaje, který je na faktuře uveden nesprávně či 

který na faktuře chybí, přičemž vrácením faktury se ruší původní lhůta splatnosti. Prodávající bez 

zbytečného odkladu fakturu opraví či vystaví fakturu novou. Lhůta splatnosti běží ode dne 

prokazatelného doručení opravené či nové faktury Kupujícímu. 

7. Fakturu lze doručit též elektronicky na adresu faktury@mmp.cz. 

8. Veškeré platby fakturovaných částek budou provedeny bezhotovostním převodem na účet   

Prodávajícího uvedený na faktuře.  

9. Za okamžik úhrady fakturované částky se považuje okamžik, kdy dojde k odepsání příslušné částky 

z účtu Kupujícího.  

10. Kupující je oprávněn na jakoukoliv pohledávku prodávajícího za kupujícím z této smlouvy 

vyplývající započítat veškeré pohledávky, které mu za prodávajícím v průběhu trvání smluvního 

vztahu vzniknou.  

11.  Nejedná se o práce v číselníku CZ-CPA 41-43. Kupující provede úhradu ve splatnosti na bankovní 

účet Prodávajícího uvedený na faktuře za předpokladu, že Prodávající  nebude ke dni uskutečnění 

zdanitelného plnění zveřejněný správcem daně jako nespolehlivý plátce v Registru plátců DPH. 

Pokud Prodávající bude zveřejněný správcem daně jako nespolehlivý plátce, Kupující uhradí 

Prodávajícímu pouze částku bez DPH a DPH bude uhrazeno místně příslušnému správci daně 

Prodávajícího. 

12. V případě každé faktury s úhradou plnění vyšším než 540.000 Kč vč. DPH, Kupující provede úhradu 

ve splatnosti na bankovní účet Prodávajícího uvedený na faktuře za předpokladu, že tento účet 

bude ke dni platby zveřejněný správcem daně v Registru plátců DPH. V případě, že tato podmínka 
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nebude splněna, Kupující uhradí pouze částku bez DPH a doplatek bude uhrazen Prodávajícímu až 

po zveřejnění čísla účtu. V případě, že účet nebude zveřejněn po uplynutí lhůty stanovené 

Kupujícím, bude DPH uhrazeno místně příslušnému správci daně Prodávajícího. 

 

V. 

Termín plnění  

 

1. Prodávající se zavazuje dodat Kupujícímu zboží do třech (3) pracovních dnů od potvrzení dílčí 

objednávky Prodávajícím dle čl. II. odst. 4. této smlouvy.  

2. Ocitne-li se Prodávající v prodlení s dodáním zboží, je povinen uhradit Kupujícímu smluvní pokutu 

ve výši 0,5% celkové ceny zboží včetně DPH, které je předmětem dotčené objednávky,  za každý 

započatý den prodlení. V případě trvání prodlení po dobu delší než patnáct (15) kalendářních dnů 

je Kupující oprávněn od této smlouvy odstoupit.   

3. Dojde-li na straně Prodávajícího k prodlení v důsledku neočekávaných okolností, které nastaly 

bez zavinění kteréhokoli z účastníků této smlouvy ve smyslu § 2913 odst. 2 občanského zákoníku 

(vyšší moc), prodlužuje se termín plnění o stejný počet dní, jako tyto okolnosti trvaly. Trvá-li však 

prodlení déle než 15 dnů, je Kupující oprávněn od této smlouvy odstoupit. Prodávající je povinen 

Kupujícího informovat, že tyto okolnosti nastaly, a to do dvou pracovních dnů od okamžiku, kdy se 

o jejich existenci dozví. Nesplní-li Prodávající tuto povinnost, není oprávněn se těchto okolností 

dovolávat.   

 

 

VI. 

Místo plnění, předání a převzetí zboží 

  

1. Místem plnění je Magistrát města Pardubice, Pernštýnské nám. 1, Pardubice. 

2. Veškeré náklady na dodávku zboží hradí Prodávající. Prodávající je povinen zajistit, aby bylo zboží 

předáno k přepravě opatřené vhodným obalem tak, aby při přepravě nedošlo k jeho poškození. 

V případě, že dojde k poškození zboží při přepravě, je prodávající povinen na své náklady provést 

výměnu zboží, a to do jednoho pracovního dne od přijetí oznámení kupujícího o tom, že při 

přepravě zboží došlo k jeho poškození. Po uplynutí této lhůty se nachází v prodlení s dodáním 

zboží. Zjistí-li kupující při přebírání zboží, že je poškozeno, není povinen takové zboží převzít. 

3. Ke každé dodávce je Prodávající povinen vystavit dodací list. Prodávající je povinen zajistit, aby byl 

dodací list při převzetí zboží Kupujícím potvrzen a podepsán osobou oprávněnou za Kupujícího 

zboží převzít. 

 V každém dodacím listu musí být uvedeny tyto údaje: 

 -číslo dodacího listu, 
 -datum jeho vystavení, 
 - identifikační údaje Kupujícího s uvedením celého jména a podpisu osoby, která zboží za  
        Kupujícího přebírá, 
 - identifikační údaje Prodávajícího, s uvedením celého jména a podpisu osoby, která zboží za 
        Prodávajícího předává 
 - předmět dodávky, 
 - dodané množství zboží. 
4. Kupující není povinen zboží převzít, bude-li vykazovat vady. O odmítnutí převzetí zboží strany 

sepíšou protokol, v němž bude uveden důvod odmítnutí převzetí zboží a náhradní termín převzetí. 
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Nebude-li tento termín v protokolu uveden, platí, že náhradní  termín předání byl stanoven na 

druhý pracovní den od data podpisu protokolu. Pokud Kupující takové zboží převezme, bude 

poškození či vada popsána v dodacím listu sepsaném dle odst. 3 tohoto článku a Prodávající je 

povinen na své náklady provést výměnu zboží do jednoho  pracovního dne. 

5. Kupující se zavazuje poskytnout Prodávajícímu k řádnému dodání zboží a jeho následnému předání 

veškerou nezbytnou součinnost. 

 
VII. 

Záruční doba, odpovědnost za vady zboží 

 

1. Prodávající odpovídá za to, že dodané zboží má v době jeho převzetím Kupujícím a bude mít 

během záruční doby vlastnosti a jakost odpovídající této smlouvě, objednávce a obecně závazným 

právním předpisům, příp. vlastnosti obvyklé, že je  dodáno v požadovaném množství a  je 

způsobilé ke stanovenému účelu.    

2. Prodávající odpovídá za vady, jež má zboží v době jeho dodání, a dále za vady, které se vyskytnou 
v záruční době.   

3. Odpovědnost za vady zboží se řídí ujednáním smluvních stran v této smlouvě a následně 
ustanoveními občanského zákoníku.  

4. Na dodané zboží Prodávající poskytuje Kupujícímu záruku v délce 24 měsíců od data převzetí zboží 
kupujícím.  

5. Prodávající odpovídá za škody vzniklé na zařízení Kupujícího v důsledku dodání vadného zboží. 
6. Existenci vady zboží je Kupující povinen Prodávajícímu oznámit bezodkladně po jejím zjištění, 

nejpozději v poslední den záruční doby. V oznámení o vadách (dále jen „reklamaci“) popíše vadu, 
uvede, jak se vada projevuje a jaký uplatňuje nárok z odpovědnosti za vady. Reklamace odeslaná 
v posledním dni záruční doby se považuje za včasnou. Prodávající se zavazuje bezodkladně po 
doručení reklamace potvrdit její přijetí a vyjádřit se k reklamovaným vadám. Jestliže tak neučiní 
do dvou pracovních dnů od doručení reklamace, má se za to, že reklamovanou vadu a uplatněný 
nárok z této vady bez výhrad uznává. Za řádnou reklamaci a vyjádření k ní se považuje též 
oznámení zaslané prostřednictvím elektronické pošty. 

7. Má se za to, že za reklamovanou vadu odpovídá Prodávající, dokud Prodávající neprokáže opak. 
8. Kupující je povinen poskytnout Prodávajícímu k odstranění vady veškerou nezbytnou součinnost.  

9. Prodávající se zavazuje uspokojit nárok Kupujícího z vady zboží do pěti (5) pracovních dnů 

od doručení reklamace. Po uplynutí této lhůty, je Kupující oprávněn zajistit odstranění vady sám 

na náklady Prodávajícího. Ocitne-li se Prodávající v prodlení s uspokojením nároku Kupujícího 

z vady zboží, je povinen Kupujícímu uhradit smluvní pokutu ve výši 500,- Kč  za každý započatý den 

prodlení. 

 

VIII. Vrácení zboží 

Kupující má právo do sedmi ( 7) dnů od převzetí dodávky na vlastní náklady Prodávajícímu vrátit 

zboží, které objednal omylem, avšak pouze za podmínky, že zboží bude vráceno zjevně nepoužité a 

nepoškozené, v nepoškozeném a neotevřeném originálním obalu . 

 

IX. 

Postoupení, započtení 

 

1. Prodávající není oprávněn bez souhlasu Kupujícího postoupit třetí osobě jakoukoli tvrzenou 

pohledávku za Kupujícím.  
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2. Prodávající není oprávněn jednostranně započíst jakoukoli svou tvrzenou pohledávku za Kupujícím 

na pohledávku Kupujícího za Prodávajícím. 

 

X. 

Smluvní pokuty 

 

1.  Smluvní strana je povinna uhradit druhé smluvní straně smluvní pokutu v případech, výši a za 

podmínek stanovených touto smlouvou.  

2. Odstoupením od smlouvy není dotčen nárok Kupujícího na úhradu smluvní pokuty. 

3. Strany se dohodly, že závazek zaplatit smluvní pokutu nevylučuje právo na náhradu škody.  

 

 

XI. 

Doba trvání smluvního vztahu 

 

1. Tato smlouva se sjednává na dobu určitou, a to na dva (2) roky ode dne jejího uzavření. 

2. Prodávající poskytuje Kupujícímu právo opce, tj. výlučné právo na základě vlastní volby 

rozhodnout o prodloužení trvání smluvního vztahu založeného touto smlouvou, při zachování 

stejných podmínek, včetně cenových, touto smlouvou sjednaných, a to až o další dva roky 

s účinností ode dne následujícího po uplynutí lhůty uvedené v odst. 1 tohoto článku smlouvy. Toto 

rozhodnutí musí být učiněno v písemné formě a Kupující je povinen doručit jej Prodávajícímu 

prokazatelným způsobem nejpozději 60 kalendářních dnů před uplynutím lhůty uvedené v odst. 1 

tohoto článku smlouvy. V případě využití práva opce Kupujícím zůstávají veškerá ostatní ujednání 

této smlouvy i pro další období trvání smluvního vztahu beze změny. 

3.  Tento smluvní vztah lze kdykoli, tj. i před uplynutím lhůty sjednané dle odst. 1, příp. odst. 2 tohoto 

článku smlouvy, ukončit písemnou dohodou smluvních stran či jednostrannou písemnou výpovědí 

bez udání důvodu, přičemž se sjednává výpovědní doba v délce jednoho (1) měsíce, která počíná 

běžet v okamžiku doručení výpovědi druhé straně. 

4. Od této smlouvy lze odstoupit v případech stanovených touto smlouvou a zákonem a dále 

v případě, že bude příslušným soudem rozhodnuto o úpadku Prodávajícího či odmítnut 

insolvenční návrh pro nedostatek majetku Prodávajícího. 

5.  Odstoupení od této smlouvy musí být učiněno písemnou formou, musí být prokazatelně doručeno 

druhé smluvní straně a stává se účinným v okamžiku doručení druhé smluvní straně.   

 
 

XII. 
Závěrečná ustanovení 

 
 

1. Prodávající uvádí, že skutečnosti uvedené v této smlouvě nejsou předmětem obchodního 

tajemství.  

2. Záležitosti touto smlouvou neupravené se řídí platnými právními předpisy ČR, zejména občanským 

zákoníkem. 

3. Tato smlouva je vypracována v třech vyhotoveních, z nichž každé má platnost originálu. Po podpisu 

této smlouvy převezme dvě vyhotovení Kupující a jedno vyhotovení Prodávající. 
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4. Tato smlouva obsahuje úplné ujednání o předmětu smlouvy a všech náležitostech, které smluvní 
strany měly a chtěly ve smlouvě ujednat, a které považují za důležité pro závaznost této smlouvy. 
Žádný projev smluvních stran učiněný při jednání o této smlouvě ani projev učiněný po uzavření 
této smlouvy nesmí být vykládán v rozporu s výslovnými ustanoveními této smlouvy a nezakládá 
žádný závazek žádné ze stran. 

5. Měnit nebo doplňovat text smlouvy je možné jen formou písemných vzestupně číslovaných 
dodatků podepsaných zástupci obou smluvních stran. Smluvní strany sjednávají, že § 564 
občanského zákoníku se nepoužije, tzn., měnit nebo doplňovat text smlouvy je možné pouze 
formou písemných dodatků podepsaných oběma smluvními stranami. Možnost měnit smlouvu 
jinou formou smluvní strany vylučují. Za písemnou formu není pro tento účel považována výměna 
e-mailových či jiných elektronických zpráv. Neplatnost dodatků z důvodu nedodržení formy lze 
namítnout kdykoliv, a to i když již bylo započato s plněním. Tím není dotčeno ustanovení článku XI. 
odst. 2 této smlouvy.  

6. Strany si nepřejí, aby nad rámec výslovných ustanovení této smlouvy byla jakákoliv práva a 
povinnosti dovozovány z dosavadní či budoucí praxe zavedené mezi stranami či zvyklostí 
zachovávaných obecně či v odvětví týkajícím se předmětu plnění této smlouvy, ledaže je ve 
smlouvě výslovně sjednáno jinak. Vedle shora uvedeného si strany potvrzují, že si nejsou vědomy 
žádných dosud mezi nimi zavedených obchodních zvyklostí či praxe.  

7. Smluvní strany prohlašují, že tuto smlouvu uzavřely svobodně a vážně, nikoli v tísni za nápadně 
nevýhodných podmínek a na důkaz svobodných projevů vůle připojují vlastnoruční podpisy. 

 

 
V ……………………………… dne ……………………  V ……………………………… dne …………………… 
 
 
Kupující:      Prodávající: 
 

[podpis osoby oprávněné jednat jménem či  
                                                                                                    za uchazeče] 
 
 
…………………………………………….    ……………………………………………….. 

Statutární město Pardubice  

            Mgr. Jiří Turek           ………………………………….. 

      

 

 

Přílohy:   příloha č. 1 – nabídkový list  

  příloha č. 2 – katalog zboží Prodávajícího včetně ceníku  

 (s ohledem na značný rozsah tvoří samostatný dokument související s touto smlouvou) 


