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Výzva k podání nabídky v rámci zadávání 
veřejné zakázky malého rozsahu: 

 
Dodávka kancelářského nábytku pro Magistrát města Pardubic  

na období 2 let  
 
 
Zadavatel: 
Statutární město Pardubice 
Pernštýnské nám. 1, 530 21 Pardubice 
IČ:  00274046; DIČ: CZ00274046 
Zastoupené: Ing. Miroslavem Čadou, vedoucím odboru rozvoje a strategie 
 
 

I. Předmět plnění veřejné zakázky malého rozsahu  

Předmětem plnění veřejné zakázky je dodávka kancelářského nábytku pro Magistrát města Pardubic na 
základě rámcové smlouvy uzavřené s jedním dodavatelem na dobu určitou, a to na 2 roky od uzavření 
smlouvy.  
 
Dodavatel poskytne zadavateli právo opce, tj. výlučné právo na základě vlastní volby rozhodnout o 
prodloužení trvání smluvního vztahu na základě rámcové smlouvy, při zachování stejných obchodních 
podmínek, včetně cenových, touto rámcovou smlouvou sjednaných, a to až o další dva roky za 
předpokladu, že hodnota plnění na základě rámcové smlouvy je stanovena na max. 1.950.000,-- Kč bez 
DPH za celou dobu trvání rámcové smlouvy včetně doby případného prodloužení trvání smluvního 
vztahu na základě práva opce a to až o další dva roky. 
 
Uchazeč předloží zadavateli v rámci nabídky oceněné položky obsažené v Nabídkovém listu hlavních 
prvků – viz. příloha č. 2  a v Nabídkovém listu prvků   – viz příloha č. 3. Oba tyto ceníky budou součástí 
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rámcové smlouvy a  jednotkové ceny zboží v nich uvedené budou závazné po celou dobu plnění dle 
rámcové smlouvy. 

Technicko – kvalitativní požadavky na základní druhy kancelářského nábytku jsou zadavatelem 
stanoveny v příloze č. 1 - Technická specifikace.  

V příloze č. 3 Nabídkový list prvků je uvedeno předpokládané množství kusů nábytku, který zadavatel 
odebere, přičemž není povinností toto uvedené množství jednotlivých kusů nábytku v průběhu platnosti 
rámcové smlouvy odebrat. 

 
Zadavatel v době trvání rámcové smlouvy učiní na základě uzavřené rámcové smlouvy dílčí objednávky 
zboží, z oceněného nabídkového listu hlavních prvků či nabídkového listu prvků nebo případně z 
katalogu dodavatele za ceny v něm uvedené.  
 
Dodavatel bude povinen objednávku písemně akceptovat, čímž bude uzavřena dílčí objednávka, a 
následně poskytne zadavateli sjednané plnění ve lhůtě a za podmínek stanovených v rámcové smlouvě 
– viz příloha č. 4 této výzvy k podání nabídky. 

Zadavatel si po dobu trvání rámcové smlouvy dále vyhrazuje případné zadání dalších dodávek – 
atypického nábytku, kterým se rozumí drobné druhy kancelářského nábytku v atypických rozměrech, 
polic, doplňkových polic do skříní, stolních nástaveb apod. Tyto dodávky budou realizovány za 
podmínek stanovených v rámcové smlouvě – viz příloha č. 4 této výzvy k podání nabídky. 

 
Zadavatel požaduje dodání nábytku kompletovaného, lepeného a smontovaného v prostorách 
dodavatele. Výjimku tvoří stoly, které lze kompletovat v prostorách pro umístění nábytku.  
Součástí plnění bude sestavení nábytku, doprava na místo určení, záruční servis a případně další služby 
a práce spojené s instalací interiérových prvků. Zadavatel požaduje v rámci dodávky nábytku i zajištění 
veškerých potřebných činností spojených se stěhováním dodávaného nábytku na místo instalace. 
Instalace nábytku v jednotlivých místnostech bude probíhat za plného provozu objektů a nesmí narušit 
nebo omezit provoz Magistrátu města Pardubic. 
 
Obchodní a další podmínky: 
Obchodní a další podmínky jsou zahrnuty v návrhu rámcové smlouvy, který je nedílnou součástí výzvy k 
podání nabídky – viz příloha č. 4. 
 
 
 

II. Termín a místo plnění, požadované záruky  
 
Termín zahájení plnění: po podpisu rámcové smlouvy  
  
Termín dokončení plnění dle obchodní smlouvy:  2 roky od podpisu rámcové smlouvy se stanovenou 
 předpokládanou maximální hodnotou plnění ve výši 1.950.000,--Kč bez DPH. 
Dodavatel poskytne zadavateli právo opce, tj. výlučné právo na základě vlastní volby rozhodnout o 
prodloužení trvání smluvního vztahu založeného rámcovou smlouvou, při zachování stejných podmínek, 
včetně cenových, touto rámcovou smlouvou sjednaných, a to až o další dva roky. 
 
Místa plnění: Magistrát města Pardubic, Pernštýnské nám. 1, 530 21 Pardubice , včetně všech 
detašovaných pracovišť Štrossova č.p. 44, 17. listopadu č.p. 303, Gorkého č.p. 489, U Divadla č.p. 828, 
nám. Republiky č.p. 12, Černá za Bory č.p. 381.  
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Požadované záruky a garance:   
- záruka minimálně 5 let na dodané nábytkové prvky včetně nábytkového kování  
- garance doplnitelnosti nábytku a nábytkového kování (možnost doplnění stejného sortimentu) 

po dobu trvání rámcové smlouvy. 
 
 
 

III. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace dodavatele 
 
Zadavatel požaduje v nabídce doložit: 

1. příslušné oprávnění k podnikání (v neověřené kopii), 
2. výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán (v neověřené kopii), 
3. seznam významných dodávek realizovaných dodavatelem v posledních třech letech s 

uvedením jejich rozsahu a doby plnění;  
Požadavkem zadavatele je doložení min. 3 referenčních dodávek realizovaných dodavatelem v 
posledních třech letech a to obdobného charakteru a rozsahu jako je předmět této veřejné 
zakázky ve finančním objemu min. 300 tis. Kč bez DPH/ zakázka. 
 Seznam bude mít formu čestného prohlášení podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem 
či za uchazeče, které bude obsahovat u každé referenční dodávky: název objednatele, IČ 
objednatele, rozsah předmětu plnění, dobu plnění a dále telefonní kontakt na oprávněnou 
osobu objednatele. 

 
 
 

IV. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny 
 
Nabídková cena pro zadávací období plnění bude nejvýše přípustná a bude uvedena v tomto členění: 
 
1. Nabídková cena z Nabídkového listu prvků            Kč bez DPH 

DPH 21%           Kč 

Celková nabídková cena z Nabídkového listu celkem                                                      Kč vč. DPH 

 

2. Nabídková cena z Nabídkového listu hlavních prvků                                  Kč bez DPH 

DPH 21%            Kč 

Nabídková cena z Nabídkového listu hlavních prvků celkem        Kč vč. DPH 

 

 

Pro zpracování nabídkových cen uchazeč použije přílohu č.2  „Nabídkový list hlavních prvků“ a  

přílohu č. 3 „Nabídkový list prvků “. 

Uchazeč je povinen ocenit všechny uvedené položky ve výše uvedených Nabídkových listech prvků. 
 
 

V. Rozsah zpracování nabídky 
 
Součástí nabídky musí být: 
 
1. identifikační údaje uchazeče (obchodní jméno, sídlo/místo podnikání, IČ, bankovní spojení, 

telefonické, faxové a e-mailové spojení, kontaktní osoba uchazeče) 
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2. doložení prokázání splnění kvalifikace (dle čl. III. výzvy k podání nabídky) 

 
3. nabídková cena zpracovaná v členění dle čl. IV. výzvy k podání nabídky. Součástí nabídky budou 

oceněné Nabídkové listy v tištěné verzi, ale i v elektronické verzi ve formátu .xls na CD.  
 

4. návrh rámcové smlouvy, který je přílohou této výzvy a který bude doplněn o údaje vyplývající 
z nabídky. Návrh smlouvy bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče 
(dodavatele). 

 
5. katalog zboží dodavatele v sortimentu kancelářského nábytku včetně ceníku. Tento ceník nebude 

hodnocen, bude však závazným ceníkem zboží, které není uvedeno v cenové nabídce.  
(katalog vč. ceníku v tištěné verzi, popřípadě předložit v elektronické verzi na CD/ DVD) 
 

6. doklad prokazující shodu požadovaného výrobku vydaný příslušným orgánem - prohlášení nebo 

doklad o shodě výrobků s všeobecnými předpisy, zejména pak s ustanoveními norem ČSN EN 1335, 

ČSN EN 527, ČSN EN 14073-2 v souladu s předmětem plnění této veřejné zakázky (v neověřené 

kopii). Dodavatel splní technický kvalifikační předpoklad předložením dokladu o shodě výrobků, 

nebo předložením čestného prohlášení, ze kterého bude vyplývat, že výrobky jím dodávané splňují 

požadavky výše jmenovaných norem. Čestné prohlášení bude podepsáno osobou oprávněnou 

jednat jménem či za uchazeče. 

 
 

 
VI.   Způsob hodnocení nabídek  
 
Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je ekonomická výhodnost nabídky. 
Hodnocení nabídek bude probíhat dvoukolově.  
 
V 1. kole hodnocení budou zadavatelem hodnoceny nabídky podle výše nabídkové ceny. 
 

Dílčí hodnotící kritéria a jejich váhy:                           
1. celková nabídková cena z Nabídkového listu prvků     70% 
2. celková nabídková cena z Nabídkového listu hlavních prvků      30% 
 
POPIS ZPŮSOBU 1. KOLA HODNOCENÍ 
Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé 
nabídce bude dle dílčího kritéria přidělena bodová hodnota, která bude odrážet úspěšnost předmětné 
nabídky v rámci dílčího kritéria.  
Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria (celková 
nabídková cena z Nabídkového listu prvků a celková nabídková cena z Nabídkového listu hlavních 
prvků), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty 
nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce.  
Jednotlivým dílčím kritériím jsou zadavatelem stanoveny váhy v procentech tak, že jejich součet je 
celkem 100. 
Hodnocení podle bodovací metody provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení 
nabídek dle dílčích kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných 
hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že 
jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty. 
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Dodavatelé, kteří se v 1. kole hodnocení umístí na prvních 3 místech budou zadavatelem písemně 
vyzváni, aby zadavateli do 1 kalendářního týdne od doručení výzvy dodali vzorek kancelářského 
kontejneru ( 1 ks), vzorek kancelářské židle (1 ks) a vzorek jednací židle s područkami a pojezdovými 
kolečky (1 ks). Vzorkem se rozumí kompletní výrobek v souladu s kvalitativními a technickými 
požadavky zadavatele, uvedenými v zadávacích podmínkách této výzvy veřejné zakázky malého rozsahu 
– viz příloha č. 1- Technická specifikace. Dodavatelé zároveň zadavateli předloží vzorky materiálů 
v souladu s požadavky dle specifikace uvedené v příloze č. 1. 
 
 
V 2. kole hodnocení budou zadavatelem hodnoceny nabídky podle těchto kritérií: 

Dílčí hodnotící kritéria a jejich váhy:                           

1. celková cena z Nabídkového listu  prvků     40% 
2. celková cena z Nabídkového listu hlavních prvků     20% 
3. užitné vlastnosti nábytku      40% 
 
POPIS ZPŮSOBU 2. KOLA HODNOCENÍ: 
Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé 
nabídce bude dle dílčího kritéria přidělena bodová hodnota, která bude odrážet úspěšnost předmětné 
nabídky v rámci dílčího kritéria.  
 
Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria (1. 
celková cena z nabídkového listu;  2. celková cena z nabídkového listu hlavních prvků ), získá hodnocená 
nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky 
k hodnocené nabídce.  
 
Pro kritérium, které nelze vyjádřit číselně (3. užitné vlastnosti nábytku), bude průběh hodnocení 
následující: hodnotící komise udělí každému dodanému vzorku známku v rozmezí 1-5 (1 - nejlepší,             
5 -nejhorší) ve všech níže uvedených parametrech.  
 
Hodnotící komise pro každou nabídku provede pro každý ze tří dodaných vzorků nábytku součet 
známek a následně vypočte z těchto dvou hodnot průměr. 
   
Parametry hodnocení v rámci dílčího hodnotícího kritéria - užitné vlastnosti nábytku: 

1. ergonomické vlastnosti výrobku,  

• za vady se považují nedostatky v provedení výrobku, umožňující vznik poranění při 
běžném užívání výrobku, jedná se zejména o ostré hrany, vypadané části,  ostré 
části kování a plastových prvků, drážky vrutů, a matic bez krytek, otvory nad 4 mm 
bez krytek, drážky až k hraně, oštípané hrany, vytrhaná a vyštípaná vlákna, 
nezapravené hrany DTD, kontakt plechů a ploch s mezerou, vyčnívající sponky a jiné 
spojovací elementy 

• viditelné kování musí být v takovém  stavu a provedení, aby vylučovalo  vznik úrazu 
(zlomeniny, tržné rány, uskřípnutí prstu …), u čalouněného nábytku zejména 
vyčnívající kování  pro polohování nábytku 

2. kvalita řemeslného provedení, 

• nepovolují se ostré hrany, oštípané hrany,  vytrhaná vlákna,  stopy po mechanickém 
poškození, neobrobená místa, stopy po broušení, probroušená místa, zbytky a 
přetoky lepidla, prosáklé lepidlo, netěsné spoje,  trhliny,  uvolnění krytiny od 
podkladu,  přeložení ve spáře,  nepolepená místa,  otevřené konstrukční spoje, 
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skvrny po lepidle,  otlaky od lisovacích plechů, vady potisku fólií, stopy po lepící 
pásce (vláknu, stopy tavného lepidla a jiné znaky technologických procesů) 

3. odolnost proti násilí, 
4. u solitérních  prvků umožňujících příležitostný sed musí být výrobek stabilní a odolný 

proti destrukci (rozlupčivost konstrukčních desek) 
5. stabilita, 

• konstrukční tuhost a pevnost 

• stabilita korpusového nábytku – převracení solitérní skříňky po vytažení horní  
zásuvky, překlopení prázdné skříně po otevření křídel 

• dostatečná aretace zásuvek při zatížení 

• u pracovních židlí kolečka s odporem proti ujetí, pět ramen podstavného kříže 
6. vzhled,  

• kresba (textura a dezén) syntetických krytin na vnějších předních plochách výrobků 
a uzavřených sestav výrobků musí být shodná, není-li z výtvarného hlediska 
stanoveno jinak 

• materiál na čelních plochách musí být shodný, tak, aby byla zaručena barevná 
jednotnost ploch, která je v čase měněna vlivem působení UV záření a oxidací 
materiálů 

• povrchová úprava musí mít vlastnosti dle skupin výrobků viz ČSN 91 0102, zásadní 
jsou zejména požadavky na tvrdost a lepivost povrchu, odolnost vůči tekutinám. 
Nežádoucí je nerovnoměrný film, různý stupeň matu – lesku v ploše, bublinky, 
nečistoty v povrchu, póry, mechanické poškození, nepřirozené zbarvení. Kovové 
prvky musí být dokončeny povrchovou úpravou odpovídající jejich užití ve výrobku. 

• Čalouněné výrobky 
o Kvalita použitého materiálu musí odpovídat stupni namáhání 
o Barevná stálost 
o Žmolkovitost 
o Stejnobarevnost potahu 
o Umístění  vlasové textilie vzhledem ke směru vlasu 
o Pevnost a kvalita připevnění potahu 
o Začištění spodních částí výrobku 
o Nedovolené jsou ostré a vyčnívající hrany a součásti výrobku 

7. konstrukční řešení,  

• vůle dveří, zásuvek a rovnost ploch je stanovena ČSN 91 0001, obecně je tolerována 
vůle dveří do 4mm u zásuvek do 2 mm, rovnost ploch. U výsuvných mechanizmů 
úložných kontejnerů musí být provedena aretace 

• čalouněné výrobky 
o tvarová stálost – odolnost proti deformaci profilu (trvalé deformace  

materiálů) 
o použití hygienicky nezávadných materiálů 
o použití materiálů odolných proti fotodegradaci pěnových a textilních 

materiálů 
o použití materiálů s nízkou špinavostí a antistatickou úpravou 

8. materiálové řešení,  

• nepovolují  se  vytrhaná a vyštípaná dřevní vlákna a poškození. Na povrch nesmí být 
patrné trhliny, na čelní straně se nepovolují vysprávky tmelením, jsou povoleny u 
vnitřních ploch, nepůsobí-li rušivě. Na viditelných a vnitřních plochách se 
nepovoluje aplikace konstrukčních desek bez nábytkové krytiny. 
 

9. funkčnost vzorku  

• nábytek nesmí při své funkci hlučet, vrzat a vydávat nepřirozené zvuky při užívání 
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• nábytek musí mít úměrnou hmotnost pro manipulaci uživatelem 

• nábytek musí umožnit manipulaci v místnosti, tuhost výrobku (úklid malování, 
stěhování) 

• funkční prvky nábytku musí být ovladatelné minimální silou, nesmí docházet ke 
tření a vzájemnému drhnutí prvků 

• zásuvky se musí zasouvat po lehkém tlaku na roh čela zásuvky 

• demontovatelné výrobky musí být vyrobeny s takovou přesností, aby montáž i 
demontáž proběhla bez dodatečného přizpůsobování výrobku 

• čalouněné výrobky –  
o nehlučnost výrobku při užívání (kovové pružící prvky, úchyty apod.,  
o zaoblení hran vnitřní kostry, namáhání materiálu přes ostré hrany 

(prořezání) 
o tvarová stálost – odolnost proti trvalé deformaci tvarovacích a kypřících 

materiálů 
o soudržnost materiálové skladby (odolnost proti usmýknutí) 
o čistitelnost a udržovatelnost 
o výrobek bez zápachu (lepidla, tvarovací, kypřící a potahové materiály) 

Pro toto kritérium, pro které má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá hodnocená 
nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky 
k hodnocené nabídce.  

 
Jednotlivým dílčím kritériím jsou zadavatelem stanoveny váhy v procentech tak, že jejich součet je 
celkem 100. 
Hodnocení podle bodovací metody provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení 
nabídek dle dílčích kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných 
hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že 
jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty. 

 
 
VII.   Další požadavky zadavatele 
 
1. Nabídka bude zpracována v 1 výtisku, na začátku bude uveden seznam dokumentů v nabídce. 

Doporučením zadavatele je nabídku svázat či jinak zabezpečit proti manipulaci s jednotlivými listy 
včetně příloh. 
 

2. Nabídky budou přijímány pouze v písemné formě v uzavřených obálkách s označením "Soutěž - 
neotvírat" s uvedením názvu veřejné zakázky. Na obálce bude uvedena adresa uchazeče a adresa 
zadavatele uvedená v záhlaví této výzvy a obálka musí být opatřena na uzavření razítkem, případně 
podpisem uchazeče, je-li fyzickou osobou, či jeho statutárního zástupce, je-li právnickou osobou.  

 
3. Veškeré písemnosti předkládané v nabídce budou v českém jazyce. Cizojazyčné dokumenty 

předkládané v nabídce musí obsahovat úředně ověřený překlad do českého jazyka. Povinnost 
připojit k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve 
slovenském jazyce. 
 

4. Zadavatel nepřipouští dílčí plnění této veřejné zakázky. 
 

5. Zadávací lhůta (lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni) je zadavatelem stanovena 
na 3 měsíce. 
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VIII.  Místo, lhůta a způsob podávání nabídek  
 
Nabídka musí být doručena nejpozději do 02. 02. 2016 do 9:00 hodin (konec lhůty pro podání nabídek) 
na Odbor rozvoje a strategie Magistrátu města Pardubic, Pernštýnské náměstí 1, Pardubice (1. patro - č. 
dveří C203a) nebo na podatelnu v budově magistrátu - Pernštýnské náměstí 1, Pardubice;  případně  
zaslána poštou na adresu zadavatele tak, aby byla zadavateli doručena nejpozději do výše uvedeného 
data a hodiny.   
 

 
Předem děkujeme za předložení nabídky. 
 
S pozdravem 
 

Ing. Miroslav Čada 

vedoucí odboru  

odbor rozvoje a strategie 

v z. Ing. Karolína Vopršalová 

 

 

 

 

 

 
Přílohy:  
Č. 1 – Technická specifikace  
Č. 2 – Nabídkový list hlavních prvků 
Č. 3 – Nabídkový list prvků   
Č. 4 – Návrh rámcové smlouvy 
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